Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej

w Obornikach
64-600 Oborniki nl, Szpitalna 2
tel.; (0-61) 29-73-600,  fuvx. (0-61) 29-60 - 079 e-mail:szpital@szpital.oborniki.info
CERTYFIKAT PN-EN ISQ 9601:2015-10 BDO 000082299

L. Dz. ZODK/09/206/09 Oborniki, dn. 23.11.2020r,

ZAPYTANIE OFERTOWE ZOD/09/20

Samodzielny Publiczny Zakiad Opieki Zdrowotnej, w imieniu ktérego dziala Dyrektor — Pani Malgorzata Ludzkowska
zaprasza do zlozenia ofert w prowadzonym zapytaniu ofertowym przeprowadzonym w trybie ponizej 30 tys. euro netto,
wylaczonej ze stosowania na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (DZ.
U. Z 2019 poz.1843 ze zm.)

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAPYTANIA OFERTOWEGO
NA DOSTAWE SRODKOW CZYSTOSCIOWYCH, GOSPODARCZYCH, SRODKOW DO PIELEGNACJI
1 CZYSZCZENIA ORAZ SRODKOW PRZEZNACZONYCH NA ODDZIAE ZAKAZNY

L
PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zapytania ofertowego jest dostawa Srodkéw czystoSciowych, gospodarczych, §rodkéw do
pielegnacji i czyszezenia oraz Srodkéw przeznaczonych na oddzial zakazny dia SP ZOZ Oborniki,

2. Opis przedmiotu zamdwienia :
Przedmiotem zamdwienia jest sukcesywna dostawa Srodkéw czystosciowych, gospodarczych. $rodkéw do

pielegnacii i czyszezenia oraz srodkéw przeznaczonych na oddziat zakazny opisanych w 3 Pakietach:

® Pakiet nr 1 - Srodki czystosciowe i gospodarcze

e Pakiet nr 2 — Srodki do pielegnacji i czyszczenia
* Pakiet nr 3 — Srodki przeznaczone na oddziat zakazny
3. Szczegblowy opis przedmiotu zamowienia zawiera zatgcznik nr 2 (formularz asortymentowo - cenowy) do
Zapytania Ofertowego (SIWZO0)
4. Szczegdlowe wymagania okresla zatgcznik nr 3 (umowa) do Zapytania Ofertowego (STWZQ)
5. Termin wykonania zamdwienia :
¢ Pakiet nr 1iPakiet nr2 - 12 miesi¢cy od dnia 23,12.2020r.
* Pakiet nr 3 - 12 miesigcy od dnia 23.12.2020r. - uwzgledniajac, ze pakiet ten dotyczy obecnej sytuacji
epidemiologicze] i zarzadzania kryzysowego, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo niewykorzystania calosci

zamGwienia bedacego skutkiem zakoriczenia pandemii wirusa Covid-19.
6. Zamawiajacy wymaga przesylania faktury za dostarczony towar na adres : szpital@szpjtal.oborniki.info.
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IL
ZASADY OCENY OFERT

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat nastepujgcymi kryteriami i ich znaczeniem:
a) Cena oferty — 60% - max 60 pkt

b} Termin dostawy — 40 % - max 40 pkt tj.: min. 3 dni do max 7 dni od dnia zlozenia zamowicnia

Mowiac o dniach, Zamawiajacy ma na my§li dni od pon. - pt. z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy,
jezeli dostawa wypada w dniu wolnym od pracy lub sobote dostawa nastapi w pierwszym dniu roboczym po
wyznaczonym terminie.

2. Cena oferty winna by¢ obliczona w nastgpujacy sposéb:

a) oferent oblicza wartosé poszczegdlnych pozycji poprzez przemnozenie ceny jednostkowej netto x ilogé sztuk
fopakowan i jest to - warto§¢ metto, nastepnie poda warto$é brutto i jest to suma wartosci netto i kwoty
podatku VAT. W cenie brutto. nalezy uwzglednié : cenc netto + stawke 5%. 8% lub 23% podatku VAT,

zalezng od danego produktu. zgodnie z nowg matryca stawek VAT z dnia 01.07.2020r. { Dz. U. 2z 2020r. poz.

106 z pdZn. zm. - zatacznik nr 10).

b) cena winna by¢ okreslona przez Wykonawce z uwzglednieniem ewentualnych upustéw oraz promocii
Jjakie Wykonawca oferuje na caty okres trwania umowy.

c) oferent okresli wartos¢ netto i brutto kazdego pakietu oddzielnie,

¢) Zamawiajacy wymaga, aby wszystkie ceny byly podane z zaokragleniem do dwéch miejsc po przecinku
zgodnie z matematycznymi zasadami zaokraglania, tj.:
~) ufamek kornczacy si¢ cyfra od 1 do 4 zaokragli¢ nalezy w dot,

-) utamek konczacy sie cyfra od 5 do 9 zaokraglié nalezy w gore.

f) w zakresie kryterium ..Cena” punkty wyliczone w tym kryterium zostang pomnozone przez wagg 60%,

oferta moze uzyska¢ maksymalnie 60 pkt.

Wg kryterium
C = _cena minimalna
cena oferty badanej x 100 x 60%

Punkty wyliczone w tym kryterium zostang pomnozone przez wage 60%.

g) wzakresie kryterium .Termin dostawy” punkty wyliczone w tym kryterium zostang pomnozone przez wage

40%; oferta moze uzyska¢ maksymalnie 40 pkt.
Wg kryterium:

TD = najmniejszy zaoferowany termin dostawy
termin dostawy zaoferowany przez badang oferte x 100 x 40%

Punkty wyliczone w tym kryterium zostana pomnozone przez wage 40%.

IIL

TRYB UDZIELANIA WYJASNIEN W SPRAWACH DOTYCZACYCH ISTOTNYCH WARUNKOW
ZAPYTANIA ORAZ SPOSOB POROZUMIEWANIA

1. Wykonawca w przypadku watpliwosei zwraca sig do Zamawiajgcego o wyjasnienia dotyczace wszelkich

watpliwosci zwigzanych z Zapytaniem Ofertowym, sposobem przygotowania i zlozenia oferty kierujac swoje
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zapytania drogg elektroniczng na adres e-mail: zamowienia2(@szpital.oborniki.info wraz z podaniem swojej
poczty elekironicznej, na ktérg Zamawiajacy ma przesta¢ odpowiedz i korespondencje.

2. Do kontaktu z dostawcami upowaznione s3:

W sprawach merytorycznych:
Kierownik dziatu zamowien publicznyech — Mgy Maria Sak (tel, 61/29-73-619)
W sprawach zwiazanych z organizacja postepowania:

Inspekior ds. zamowien publicznych — Paulina Sobkowiak (tel, 61/29-73-670)

. Zamawiajgcy udzieli zamdéwienia Oferentowi, ktorego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom

przedstawionym w Zapytaniu Ofertowym i przedstawi najkorzystniejsza oferte w oparciu o kryteria wyboru
okreslone w Zapytaniu w momencie zatwierdzenia przez Dyrektora SP ZOZ. Wybér zostanie wyslany droga

elektroniczna.

. Brak jakiegokolwiek wymaganego dokumentu Iub zatacznika do oferty, zfozonej w sposéb niezgodny z

wymaganiami bgdZ niewlasciwej formie, spowoduje odrzucenie oferty. Udzielajacy zaméwienia zastrzega sobie

prawo do unicwaznicnia postgpowania na kazdym etapie bez podania przyczyny.

Iv.

OPIS SPOSOBU PRZY GOTOWANIA OFERTY

. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ jedng ofert¢ i zaproponowaé tylko jedng ceng, ktérej nie mozna zmienié.

Wykonawca przedstawia ofertg zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Zapytaniu Ofertowym.

2. Wykonawey ponoszg wszelkie ewentualne koszty zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

3.

Oferte sporzadza sig w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznoéci na Formularzu
Oferty stanowigcym zalgeznik nr 1 do ZOD/09/20 i Formularzu asortymentowo - cenowym tj. zalgeznik nr 2
do ZOD/09/20 bez dokonywania w nich zmian przez Wykonawce.

. Zafgeznik nr 1 1 zalgeznik nr 2 do Zapytania Ofertowego ZOD/09/20 stanowia pierwsze strony/kartki

przygotowanej oferty przez Wykonawce,

. Formularze muszg by¢ podpisane przez osobe upowazniong do reprezentowania firmy (tj. pelnomocnictwo).

» Oferte wraz z zatacznikami sklada si¢ w formie elektronicznej na adres: zamowienia2(@szpital.oborniki.info Iub

pisemnej jak ponizej, nalezy umiescic¢ w nieprzejrzystej kopercie i zaadresowaé w nastepujacy sposob:

Nazwa 1 adres Wykonawcy

Samodzielny Publiczny Zaklad Opieki Zdrowotnej w Obornikach
ul. Szpitalna 2, 64 — 600 Oborniki

OFERTA — Zapvtanie Ofertowe

Z0OD/09/20 — Na dostawe Srodkdéw czystosciowych,gospodarczych, srodkéw do pielegnacii i czyszczenia
oraz $rodkéw przeznaczonych na oddzial zakazny

Pakiet nr ... — nie otwieraé do dnia 30.11.2020r. do godz. 11.00
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6. Informacje dotyczace skladania ofert elektronicznie:
a) Za datg przekazania oferty w formie elektronicznej przyjmuje si¢ date jej dostarczenia na adres mailowy:
zamowienia2@szpital.obomniki.info (obie strony winny wymaga¢ potwierdzenia dostarczenia wiadomoscei -
wraz z zalgceznikami).

b) Wykonawca skfada oferte elektronicznie za posrednictwem e-maila: zamowienia2@szpital.oborniki.info.

¢) Wykonawca zobowigzany jest zaszyfrowa¢ ofertg w formie pliku 7-zip. (instrukcia w zalgezniku nr 6).

d) W dniu otwarcia tj. 30.11.2020r. Wykonawca zobowigzany jest wyslaé hasto dostepu SMS-em na
numer telefonu 664-734-510 w celu odszyfrowania oferty. Wykonawca ma 5 minut czasu na
przestanie hasla do Zamawiajacego liczac ezas od godziny 11:00 do godziny 11:05.

e) Wszelkie inne dokumenty na wezwanie Zamawiajgcego, Wykonawca bedzie sktadaé elektronicznie na
podany adres mailowy (zamowienia2(@szpital.oborniki.info) bez ponownego szyfrowania hastem, w formie

zatgeznikdw, skanow (PDF) z wyraZnym podpisem lub z podpisem elektronicznym.

V.

MIEJSCE, TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT
1. Oferte w formie pisemnej nalezy ztozy¢ do dnia 30.11.2020r. do godz. 10:00 w Sckretariacie (pokdj nr 2)
Samodzielnego Publicznego Zakladu Opieki Zdrowotnej w Obornikach, ul. Szpitalna 2, 64-600 Oborniki,
Budynek Administracji, wejscie B lub w formie elektronicznej na podany adres e-mail do dnia 30.11.2020r. do
godziny 10:00.

2. Wymagane dokumenty skladane z oferta :

® Formularz ofertowy — zafgcznik nr 1

* Formularz asortymentowo — cenowy ~ zalgeznik nr 2

* Zaakceptowany wzor umowy — zalgeznik nr 3

®  Oswiadczenia - zalgeznik nr 4

®  Wykaz dostaw — zalgeznik nr 5

® Pelnomocnictwo )

3. Jezeli oferta wplynie do Zamawiajacego pocztg lub inng droga (np. poczta kurierska) o terminie zlozenia oferty
decyduje termin dostarczenia do Zamawiajgcego, a nie termin wystania np. listem poleconym badz zlozenia
zlecenia poczeie kurierskiej.

4. Oferta zlozona po terminie zostanie zwrécona Wykonawcy bez otwierania.

5. Zamawiajacy dokona otwarcia w dniu 30.11.2020r. od godziny 11:00 a informacja z otwarcia wraz z wyborem
ofert zostanie ogloszona w terminie zwigzania z ofertg. Kazdy zainteresowany ma prawo wgladu w dokumentacje
prowadzonego postgpowania.

6. Termin zwigzania oferta wynosi 15 dni liczonych od dnia otwarcia ofert.

7. Wyniki obowigzujg po zatwierdzeniu przez Dyrektora Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej w
Obornikach.
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VI
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Wybdr najkorzystniejszej oferty. Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty po sprawdzeniu ofert
pod wzgledem formalnym i dokonaniu oceny ofert na podstawie przyjetych kryteriéw wyboru .
2. Postgpowanie begdzie prowadzone na podstawie Regulaminu postgpowania :

- Pracownik prowadzacy postepowanie otwiera oferty,

- Sprawdza oferty pod wzgledem formalno — prawnym,

- Oferty niespetniajgce wymogéw formalno — prawnych zostaja odrzucone i nie biorg udziatu w dalszym
postepowaniu z zastrzezeniem poprawek wynikajacych z omylek tj. nieprawidtowym wypetnionym
formularzu oferty np. brak NIP-u, REGON, adres e-mail itp., dokona brakujgcych wpiséw lub zwréci si¢ do
Wykonawcy o podanie brakujgcych danych.

- Zawiadomienie o odrzuceniu Wykonawcy przektada Dyrektorowi w celu zatwierdzenia,

- Nastgpnie pracownik prowadzacy postgpowanie na podstawie przyjetych kryteriéw ocenia nadestane oferty,

- Na podstawie wszystkich czynnodci sporzadzony jest protokét, ktéry akceptuje Dyrektor,

- Wybér najkorzystniejszej oferty na podstawie okreslonych kryteriéw akceptuje Dyrektor,

- Postgpowanie koficzy si¢ w dniu podpisania umowy z danym Wykonawcom,

- Po zakoniczeniu postgpowania, oferty ztozone Udzielajgcemu zaméwienia wraz z wszelkimi zalgczonymi
dokumentami nie podlegaja zwrotowi.

- Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwiazane z przygotowaniem oferty i jej zlozeniem.

VII.
KLAUZULA

Na podstawie art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27420161 w
sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO), informuje, ze:

1. Administrator danych:
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Samodzielny Publiczny Zaklad Opieki Zdrowotnej w
Obornikach, ul. Szpitalna 2, 64-600 Obomiki, NIP: 787-18-08-424, REGON: 00306609, e-mail:
wrszpital.oborniki.infy, tel. 061 29 73 600.
2. Inspektor ochrony danych:

szpiial

Administrator wyznaczy! inspektora ochrony danych. Jest to osoba, z ktéra mozna sie kontaktowaé we wszystkich
sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwiazanych z przetwarzaniem
danych. Z inspektorem mozesz sig¢ kontaktowa¢ w nastepujacy sposéb:

- listownie na adres: ul. Szpitalna 2, 64-600 Obormiki

- przez e-mail: rododdszpital.oborniki.info.

3. Cele przetwarzania danych osobowych:

Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych odbywac sie bedzie:
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e wcelach zwigzanych z zawarciem i realizacja umowy (podstawa art. 6 ust. 1 lit. b RODQ);
» w celu wypelnienia obowigzkéw prawnych cigzacych na Administratorze (podstawa art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO);
* w celu ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami bedacego realizacjy
naszego prawnie uzasadnionego interesu (podstawa z art. 6 ust. 1 lit. f RODQ)
4. Okres przechowywania danych osobowych:
W zakresie realizacji umowy, w ramach ktérej i w zwigzku z kiérg Pani/ Pana dane osobowe sg przetwarzane,
przez okres do czasu zakoriczenia ich realizacji, Dane przetwarzane w celu dochodzenia roszczen beda
przechowywane przez okres przedawnienia roszczen, wynikajagcy z przepiséw Kodeksu Cywilnego.
5. Prawo dost¢pu do danych osobowych:
Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych, prawo do ich sprostowania, usunigcia oraz
prawo do ograniczenia ich przetwarzania. Ponadto takze prawo do przenoszenia danych oraz prawo do wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana danych osobowych.
6. Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego:
Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO.
7. Konsekwencje niepodania danych osobowych:
Podanie danych jest dobrowolne, jednakze ich niepodanie bedzie skutkowato brakiem mozliwosci zawarcia
Umowy.
8. Odbiorcy danych:
Dane osobowe mogag zostaé ujawnione innym podmiotom, w tym podmiotom wspélpracujgcym =z
Administratorem w procesie Swiadczenia ustug, podmiotom uprawnionym do uzyskania danych osobowych na
podstawie przepiséw prawa, podwykonawcom (podmiotom przetwarzajacym), np. firmy ksiegowe, prawnicze,
informatyczne, likwidatorzy szkdd, wykonawcy ustug w ramach likwidacji szkad.
9. Przekazanie danych de panstwa trzeciego/organizacji migdzynarodowej:
Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panistwa trzeciego/organizacjii migdzynarodowe;.
10. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji, profilowanie:

Administrator nie bedzie stosowal wobec Pani/Pana zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym

profilowania.
MM
e, amodazielinego ICZNERD
Zalaczniki: Zakiadu Opieki Zdrowatdg] w Otormikach

Formularz Oferty — zalgeznik nr 1 mgr Malgorzata LidzKowska
Formularza asortymentowo — cenowy - zadgcznik nr 2
Wzér umowy — zalgeznik nr 3

Oswiadczenia — zafgeznik nr 4

Wykaz dostaw — zafacznik nr 5

Instrukcja szyfrowania ofert — zafgcznik nr 6
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